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NR.3295/20.04.2022

ANUNT

Primaria comunei Stoenesti , judetul Valcea organizeaza concurs de recrutare pentru
functia publica de executie vacanta de Referent, clasa III, grad profesional debutant,
in cadrul Compartimentului agricol al aparatului de specialitate al primarului
comunei Stoenesti, judetul Valcea, in data de 23.05.2022- proba scrisa si in data de
25.05.2022- interviul

Concursul se organizeaza la sediul Primariei comunei Stoenesti, judetul Valcea;
-Conditii generale: in conformitate cu prevederile art.465, alin. (1) si (2), din OUG
nr.57/2019 privind Codul Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare;
-Conditii specifice: studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu
diploma de bacalaureat; nu necesita vechime in specialitatea studiilor;

Dosarele de inscriere vor contine urmatoarele acte:

a)formularul de inscriere prevazut in anexa nr.3 din HG nr.611/2008;

b)curriculum vitae, modelul comun European;

¢)copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;

e)copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in unca si, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

f)copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g)cazier judiciar;

h)declaratia pe propia raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii
de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii
publice.

Formatul standard al adeverintelor prevazute la lit. e) este cel prevazut in anexa nr.2D din
HG nr.611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare, iar in cazul adeverintelor care au un
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alt format decat cel mentionat, acestea trebuie sa contina: functia/functiile ocupata/ocupate,
nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii
activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei comunei Stoenesti, in perioada
20.04.2022-09.05.2022, ora:15:00.

Concursul consta in:

-selectia dosarului de concurs: se va realiza in maximum 3 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor

-proba scrisa: programata la data de 23.05.2022, ora 10:00, la sediul Primariei comunei
Stoenesti, judetul Valcea

-proba interviului: programata la data de 25.05.2022, ora 10:00, la sediul Primariei comunei
Stoenesti, judetul Valcea

Perioada timpului de lucru: este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana

Bibliografia/Tematica de concurs si fisa postului se anexeaza prezentului anunt si se

afiseaza la sediul institutiei si pe site-ul Primariei comunei Stoenesti, judetul Valcea
(www.primaria-stoenesti.ro).

Relatii suplimentare se vor solicita la sediul Primariei comunei Stoenesti, judetul Valcea,

sau la telefon: 0250777489, persoana de contact: Dumitrescu Gheorghe Gabriel, Consilier
Achizitii publice.

PRIMAR,
DUMBRAVA GHEORGHE
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Nr. 3296/20.04.2022

BIBLIOGRAFIE / TEMATICA

CONCURS PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE VACANTE DE REFERENT,
CLASA lll, GRAD PROFESIONAL DEBUTANT, IN CADRUL COMPARTIMENTULUI
AGRICOL AL COMUNEI STOENESTI, JUDETUL VACEA, ORGANIZAT IN DATA DE
23.05.2022 PROBA SCRISA S| IN DATA DE 25.05.2022 INTERVIUL

1. CONSTITUTIA ROMANIEI, REPUBLICATA

2.TITLUL | SI I ALE PARTII A VI-A DIN OUG 57/2019 PRIVIND CODUL
ADMINISTRATIV CU MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE;

3. LEGEA 202/2002 PRIVIND EGALITATEA DE SANSE INTRE FEMEI SI
BARBATI, REPUBLICATA, CU MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE;
4. ORDONANTA GUVERNULUI NR. 137/2000 PRIVIND PREVENIREA SI
SANCTIONAREA TUTUROR FORMELOR DE DISCRIMINARE, REPUBLICATA, CU
MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE;

5.0G NR.28/2008 PRIVIND REGISTRUL AGRICOL, CU MODIFICARILE SI
COMPLETARILE ULTERIOARE

6. OAP NR.25/2020-ORDIN PENTRU APROBAREA NORMELOR TEHNICE PRIVIND
MODUL DE COMPLETARE A REGISTRULUI AGRICOL PENTRU PERIOADA 2020-
2024

7. LEGEA  CADASTRULUI  SI  PUBLICITATII IMOBILIARE  NR.7/1996,
REPUBLICATA, CU MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE;

8. LEGEA FONDULUI FUNCIAR NR.18/1991, REPUBLICATA, CU MODIFICARILE
SI COMPLETARILE ULTERIOARE;

9. LEGEA NR.1/2000 PENTRU RECONSTITUIREA DREPTULUI DE PROPRIETATE
ASUPRA TERENURILOR AGRICOLE SI CELOR FORESTIERE, SOLICITATE
POTRIVIT PREVEDERILOR LEGII FONDULUI FUNCIAR NR.18/1991 SI ALE LEGII
NR.169/1997, CU MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE.

10. LEGEA NR.247/2005 PRIVIND REFORMA IN DOMENIILE PROPRIETATII
ST JUSTITIEI, PRECUM SI UNELE MASURI ADIACENTE, CU MODIFICARILE SI
COMPLETARILE ULTERIOARE;

11. LEGEA NR.17/2014 PRIVIND UNELE MASURI DE REGLEMENTARE A
VANZARII-CUMPARARII TERENURILOR AGRICOLE SITUATE IN EXTRAVILAN
SI DE MODIFICARE A LEGII NR.268/2001 PRIVIND PRIVATIZAREA
SOCIETATILOR COMERCIALE CE DETIN IN ADMINISTRARE TERENURI
PROPRIETATE PUBLICA SI PRIVATA A STATULUI CU DESTINATIE AGRICOLA
SI INFIINTAREA AGENTIET DOMENIILOR STATULUI, CU MODIFICARILE SI
COMPLETARILE ULTERIOARE;
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12. OAP NR.719/2014 PRIVIND APROBAREA NORMELOR METODOLOGICE
PENTRU APLICAREA TITLULUI I DIN LEGEA NR.17/2014 PRIVIND UNELE
MASURI DE REGLEMENTARE A VANZARII-CUMPARARII TERENURILOR
AGRICOLE SITUATE IN EXTRAVILAN SI DE MODIFICARE A LEGII NR.268/2001
PRIVIND PRIVATIZAREA SOCIETATILOR COMERCIALE CE DETIN IN
ADMINISTRARE TERENURI PROPRIETATE PUBLICA SI PRIVATA A STATULUI
CU DESTINATIE AGRICOLA SI INFIINTAREA AGENTIEI DOMENIILOR
STATULUI, CU MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE;

13. HG NR.890/2005 PENTRU APROBAREA REGULAMENTULUI PRIVIND
PROCEDURA DE CONSTITUIRE, ATRIBUTIILE SI FUNCTIONAREA COMISIILOR
PENTRU STABILIREA DREPTULUI DE PROPRIETATE PRIVATA ASUPRA
TERENURILOR, A MODELULUI SI MODULUI DE ATRIBUIRE A TITLURILOR DE
PROPRIETATE, PRECUM SI PUNEREA IN POSESIE A PROPRIETARILOR, CU
MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE.

PRIMAR,

DUMBRAVA GHEORGHE
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Nr. 3297/20.04.2022

FISA POSTULUI
Nr:

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului Referent, Grad profesional debutant, clasa I1I
2. Nivelul postului: Functia publici de executie

3. Scopul principal al postului: organizeaza activitatea de conducere a registrului agricol, in
format scris si electronic, evidenta miscarilor terenurilor si animalelor, intocmeste situatii

centralizate prevazute de lege in acest domeniu, precum si eliberarea adeverintelor solicitate de
cetateni;

Conditii specifice privind ocuparea postului:
1. Studii de specialitate: studii medii liceale finalizate cu diploma de bacalaureat

2. Perfectionari (specializari) : -

(F%]

. Cunostinte de operare / programare pe calculator: da
4. Limbi striine ( necesitate si grad de cunoastere ) : nu;

5. Abilitafi, calitati si aptitudini necesare: analiza, sinteza, comunicare independenta, echipa,
rezolvarea problemelor, responsabilitate, redactare.

6. Cerinfe specifice: operare in registrele agricole, intocmirea documentatiei in vederea emiterii
actelor de proprietate.

7. Competente manageriali : -
8. Atributii:

- participa la aplicarea Legilor fondului funciar, in conformitate cu prevederile legale;

- pe baza schitelor de plan si a masuratorilor cadastrale intocmeste procese verbale de
punere in posesie in vederea eliberarii titlului de proprietate sau la cerere, verificand in prealabil
daca terenul este inregistrat in evidentele primare;

-tine evidenta la zi a registrelor agricole in sensul inregistrarii la cerere a terenurilor, a unor
sentinte civile de partaj, succesiuni sau acte de vanzare-cumparare si efectuarea operatiunilor de
scadere a unor suprafete instrainate cu acte;

- intocmeste note de constatare la solicitarea cetatenilor privind pagubele sau litigiile cu
alti cetateni;

- raspunde de punerea in aplicare a deciziilor D.A.J.. Valcea;
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- indeplineste si alte sarcini solicitate prin acte normative;

- organizeaza, intocmeste si tine evidenta Registrului Agricol in forma scrisa si electronic;

-inscrie in termenele prevazute de lege, datele in registrul agricol;

-completeaza, tine evidenta la zi si centralizeaza datele registrului agricol;

- intocmeste si raspunde de eliberarea adeverintelor pe baza registrului agricol in conditiile
legii;

- asigura operarea inregistrarilor in registrul agricol, efectuarea mentiunilor de modificari
in baza documentelor care atesta proprietatea;

-verifica in teren, prin sondaj exactitatea datelor inscrise in registrul agricol potrivit
declaratiilor capilor de gospodarie;

-tine evidenta lucrarilor de imbunatatiri funciare, a lucrarilor de pasuni si fanete naturale
apartinand statului in scopul inchirierii sau concesionarii acestora;

-intocmeste raporturile de specialitate pentru proiectele de hotarari si dispozitii ale
primarului care se refera la activitatea agricola;

-sprijina organele sanitar-veterinare in organizarea actiunilor de prevenire si combatere a
epizotiilor;

-participa la cesamintele ce se organizeaza in domeniul agricol sau al populatiei localitatii;

-pastreaza registrele agricole in deplina securitate;

-efectueaza cu sprijinul specialistilor de la camera agricola sondajele privind suprafata
cultivata, productii medii si totale la culturile agricole si la pomii fructiferi;

-efectueaza cu sprijinul dispensarului veterinar sondaje privind efectivele de animale si
productiile animaliere;

-efectueaza estimarile la principalele culturi;

-Intocmeste si trimite Directiei Judetene de Statistica darile de seama stabilite cu privire la
activitatea din agricultura;

- intocmeste dari de seama statistice si le trimite la Directia Agricola, Directia de Statistica,
Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara situatia terenurilor pe categorii de folosinta, a
animalelor si productiile realizate pe culturi agricole, produse agricole;

- raspunde direct de eliberarea certificatelor de producator , biletelor de proprietate a
animalelor si inregistreaza miscarea efectivelor de animale in conditiile legii si urmareste
achitarea taxei de eliberare;

- inmaneaza titlurile de proprietate, inregistrandu-le in registrul special de evidenta si
urmareste achitarea taxei de eliberare;

- efectueaza operatiunile in registrul agricol pe baza titlurilor de proprietate;

- desfasoara activitatea impusa de legile Fondului Funciar privitor la dispozitia comisiei
locale ,documentele din arhiva primariei si registrele agricole;

- pune la dispozitia biroului impozite si taxe locale datele din registrele agricole privind
calcularea impozitelor si taxelor la gospodariile populatiei si unitatile cu personalitate juridica;

- opereaza inregistrarile in registrul agricol si comunica datele in termenele prevazute de
lege;

- Inregistreaza si elibereaza la cerere documentatiile solicitate conform legii ;

- se deplaseaza in teren la cerere pentru cercetari la fata locului;
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- intocmeste documentatiile solicitate de catre organele superioare ;
- primeste si inregistreaza declaratiile de rol ale cetatenilor ;
- verifica exactitatea declaratiilor tuturor persoanelor ;
- tine evidentele agrozootehnice, funciare, pe domenii si cronomigii, rezolva in termen
toate solicitarile primite , se perfectioneaza permanent profesional;
- respecta R.O.1, Normele P S I si Statutul Functionarului Public;
- mentine permanent legatura cu organele superioare de specialitate : OCPI, Directia
Agricola,Directia Statistica, etc.
- prezinta la cerere situatiile specifice Consiliului local si Primarului ;
- efectueaza cercetari la fata locului, intocmeste Procese verbale, desene schita, in functie
de situatia de fapt si de drept, dupa achitarea taxelor legale de catre solicitanti;
- tine evidenta marcarilor si taierilor materialului lemnos;
- intocmeste documentatia solicitata de catre primar, secretarul comunei, consiliul local;
- tine evidenta taierii nucilor, castanilor, pomilor fructiferi conform legii si procedeaza in
vederea autorizarii legale de taiere a acestora;
- raspunde direct de legalitatea si portunitatea datelor si operatiunilor cuprinse in
documentele intocmite sau eliberate in cadrul biroului agricol ;
- exercita si alte atributii stabilite de Lege, Hotarari ale Consiliului Local, Dispozitii ale
Primarului sau sarcini trasate de catre secretarul comunei.

- pregateste si arhiveaza anual documentele definitive ;

- raspunde conform legii pentru prejudiciile aduse institutiei:

- raspunde de nerezolvarea corespondentei in termenele legale :

- pastreaza si mentine ordinea si curatenia la locul de munca ;

- respecta intocmai codul de conduita al functionarului public;

- indeplineste oricare alta sarcina ce rezulta din Lege, Hotarari ale Guvernului Romaniei
si alte acte normative in legatura cu domeniul de activitate al compartimentului.
Identificarea functiei publice corespunzatoare postului :

1. Denumire: referent (agent agricol)
2Grad profesional : debutant, clasa III
4. Vechimea in specialitate necesara : -
Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna :
a). Relatii ierarhice :
- subordonat fatd de : Consiliul local , Primar, Secretar General Comuna
- superior fatda de: -
b). Relatii functionale: angajati ai Primariei comunei Stoenesti
¢). Relatii de control: Directia Agricola
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d). Relatii de reprezentare: -
2. Sfera relationala externa :
- cu autoritdti si institutii publice: -
- cu organizatii internationale: -
- cu persoane juridice private: -
3. Limite de competentd : stabilite prin lege ; prin dispozitia Primarului sau hotararea
Consiliului local.
4. Delegarea de atributii: - Primarul prin Dispozitie sau Consiliul local prin Hotarare.

PRIMAR,

DUMBRAVA GHEORGHE

&




