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NR.2914/12.04.2021

ANUNT

Primaria comunei Stoenesti , judetul Valcea organizeaza concurs de recrutare pentru
functia publica de executie vacanta de Inspector (taxe si impozite), clasa I, grad
profesional debutant, in cadrul Compartimentului financiar-contabil al aparatului
de specialitate al primarului comunei Stoenesti, judetul Valcea, in data de 18 mai
2021- proba scrisa si in data de 21 mai 2021- interviul

Concursul se organizeaza la sediul Primariei comunei Stoenesti, judetul Valcea;
-Conditii generale: in conformitate cu prevederile art.465, alin. (1) si (2), din OUG
nr.57/2019 privind Codul Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare;
-Conditii specifice: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de

licenta, in domeniul stiintelor economice; nu necesita vechime in specialitatea
studiilor;

Dosarele de inscriere vor contine urmatoarele acte:
a)formularul de inscriere prevazut in anexa nr.3 din HG nr.611/2008:
b)curriculum vitae, modelul comun European;
¢)copia actului de identitate;
d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;
e)copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in unca s, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;
f)copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;
g)cazier judiciar;
h)declaratia pe propia raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii
de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele

emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii
publice.
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Formatul standard al adeverintelor prevazute la lit. ) este cel prevazut in anexa nr.2D din
HG nr.611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare, iar in cazul adeverintelor care au un
alt format decat cel mentionat, acestea trebuie sa contina: functia/functiile ocupata/ocupate,
nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii
activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei comunei Stoenesti, in perioada
12.04.2021-04.05.2021, ora:15:00.

Concursul consta in:

-selectia dosarului de concurs: se va realiza in maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor

-proba scrisa: programata la data de 18.05.2021, ora 10:00, la sediul Primariei comunei
Stoenesti, judetul Valcea

-proba interviului: programata la data de 21.05.2021, ora 10:00, la sediul Primariei comunei
Stoenesti, judetul Valcea

Perioada timpului de lucru: este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana

Bibliografia de concurs si fisa postului se anexeaza prezentului anunt si se afiseaza la
sediul institutiei si pe site-ul Primariei comunei Stoenesti, judetul Valcea
(www.primaria-stoenesti.ro).

Relatii suplimentare se vor solicita la sediul Primariei comunei Stoenesti, judetul Valcea,

sau la telefon: 0250777489, persoana de contact: Dumitrescu Gheorghe Gabriel, Consilier
Achizitii publice.

PRIMAR,

DUMBRAVA GHEORGHE
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BIBLIOGRAFIE DE CONCURS

CONCURS PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE VACANTE DE INSPECTOR
(TAXE SI IMPOZITE), CLASA |, GRAD PROFESIONAL DEBUTANT, IN CADRUL
COMPARTIMENTULUI FINANCIAR-CONTABIL AL COMUNE] STOENESTI, JUDETUL
VACEA, ORGANIZAT IN DATA DE 18.05.2021 PROBA SCRISA SI IN DATA DE
21.05.2021 INTERVIUL

1. CONSTITUTIA ROMANIEI, REPUBLICATA

2. TITLUL | SI Il ALE PARTII A VI-A DIN OUG 57/2019 PRIVIND CODUL
ADMINISTRATIV CU MODIFICARILE S| COMPLETARILE ULTERIOARE;

3. LEGEA 202/2002 PRIVIND EGALITATEA DE SANSE INTRE FEME] SI
BARBATI, REPUBLICATA, CU MODIFICARILE SI COMPLETARILE
ULTER]OAHE;

4. ORDONANTA GUVERNULUI NR. 137/2000 PRIVIND PREVENIREA S|
SANCTIONAHEA TUTUROR FORMELOR DE DISCRIMINARE, REPUBLICATA,
CU MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE:

5. TITLUL IX-TAXE SI IMPOZITE LOCALE DIN LEGEA NR.227/2015 PRIVIND
CODUL FISCAL CU MODIFICARILE S| COMPLETARILE ULTERIOARE;

6. HOTARAREA GUVERNULUI NR. 1/2016 PRIVIND NORMELE
METODOLOGICE DE APLICARE A LEGII 227/2015 PRIVIND CODUL FISCAL,
CU MODIFICARILE S| COMPLETARILE ULTERIOARE;

7. TITLUL 1L, V, VI, VII, XI DIN LEGEA 207/2015 PRIVIND CODUL DE
PROCEDURA FISCALA CU MODIFICARILE S| COMPLETARILE ULTERIOARE;
8. ORDONANTA GUVERNULUI NR. 27/2002 PRIVIND REGLEMENTAREA
ACTIVITATE DE SOLUTIONARE A PETITIILOR, CU MODIFICARILE S|
COMPLETARILE ULTERIOARE;

9. LEGEA 273/2006 PRIVIND FINANTELE PUBLICE LOCALE, CU
MODIFICARILE S| COMPLETARILE ULTERIOARE;

10. ORDONANTA GUVERNULUI NR. 2/2001 PRIVIND REGIMUL JURIDIC
AL CONTRAVENTIILOH, CU MODIFICARILE S| COMPLETARILE ULTERIOARE;

PRIMAR,

DUMBRAVA GHEORGHE
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FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului : Inspector Taxe si impozite
2. Nivelul postului : Studii superioare
3. Scopul principal al postului : incasarea taxelor si impozitelor
Conditii specifice pentru ocuparea postului’
1. Studii de specialitate : studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta in
domeniul stiintelor economice
2. Perfectionari (specializiri) :-
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) : nivel superior
4. Limbi straine: limba engleza si franceza- nivel mediu
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare : eficienta in realizarea lucrarilor in domeniul fiscal s
in indeplinerea sarcinilor in contextual obiectivelor propuse, precum si indeplinirea acestora in
termenele stabilite, capacitatea de adaptare la complexitatea muncii, de asumare a
responsabilitatii, capacitate rationala

6. Cerinfe specifice : capacitatea solutionarii legale a unui numar mare de solicitari intr-un
interval de timp scurt

7. Competenta manageriala:-

Atributiile postului:

-intocmeste referatele de specialitate la proiectele de hotarari ale Consiliului
Local in domeniu stabilirii impozitelor, taxelor si a altor venituri ale bugetului;
-primeste procesele verbale de contravantii in domeniul constructiilor si
impreuna cu biroul urbanism urmareste incasarea contravantiilor aplicate;

-tine evidenta nominal si centralizata a debitelor curente si restante, a majorarilor
de intarziere si asupra incasarii impozitelor, taxelor si a altor venituri ale
bugetului Consiliului local

-efectueaza analize si intocmeste informari in legatura cu verificarea, constatarea
si stabilirea impozitelor, taxelor si altor venituri cuvenite;

-raspunde de legalitatea si oportunitatea operatiunilor cuprinse in documentele
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prezentate sau intocmite

-stabileste in sarcina contribuabililor diferenta de impozit, taxe si calculeaza
majorari de intarziere pentru neplata la termenele legale a impozitelor datorate:;
-constata contraventiile si aplica amenzile si penalitatile prevazute de legile
fiscale;

-dispune masurile necesare indeplinirii corecta de catre contribuabili a
obligatiilor fiscale ce le revin;

-efectueaza controlul fiscal in legatura cu achitarea obligatiilor in domeniul
taxelor si tarifelor locale si pentru alte venituri stabilite dupa o masa impozabila
de marime variabila.

-urmareste achitarea integral si la termen a obligatiilor fiscale pe baza datelor din
evidentele tinute pe calculator, pe registru si alte documente de evidenta conduse
manual

-in situatia in care se constata neplata la termen a impozitelor si taxelor locale de
catre contribuabili, pune in aplicare procedurile de executare silita, in
conformitate cu prevederile Codului Fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare, intocmind in acest sens documentele oficiale pentru aplicarea
masurilor de executare silita;

-desfagoara activitate de executare silita a persoanelor fizice si juridice si cea de
stingere a creantelor conform prevederilor legale in vigoare;

-infiinteaza popriri pe veniturile realizate de debitori, urmareste respectarea
popririlor inflinfate asupra tertilor popriti, precum si societdtilor bancare si
stabileste, dupa caz, masurile legale pentru executarea acestora:

-opereaza la termen si conform legii toate operatiunile stabilite de actele
normative;

-urmareste rezolvarea tuturor problemelor in termenele legale;

-se deplaseaza la nevoie in teren pentru colectarea tuturor veniturilor;
-inainteaza in termen catre Trezoreria Ramnicu Valcea sumele colectate;
-anunta ordonatorul de credite sau pe secretarul comunei problemele urgente;
-solicita lamuriri de natura juridica secretarului general al comunei sau
consilierului juridic;

-verifica toti contribuabilii de pe raza de lucru;
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-tine evidenta in ordine cronologica si conform legii;

-indeplineste functia de casier;

-arhiveaza anual documentele definitive:

-identifica alte surse de venituri si le prezinta ordonatorului de credite;
-asigura permanent imprimatele tipizate;

-raspunde de legalitatea si oportunitatea operatiunilor cuprinse in documentele
prezentate sau intocmite;

-raspunde conform legii pentru prejudiciile aduse institutiei;

-raspunde de nerezolvarea corespondentei in termenele legale;

-pastreaza si mentine ordinea si curatenia la locul de munca;

-Respecta regulamentul intern al aparatului de specialitate al Primarului comunei
Stoenesti;

-respecta ROF, NTSM, PSI;

-indeplineste si alte atributii stabilite prin dispozitia Primarului;

-exercita si alte atributii stabilite prin Lege.

Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de : Primar
- superior pentru :-
b) Relatii functionale: PRIMARUL COMUNEI STOENESTI SI COMPARTIMENTELE
DIN SUBORDINEA ACESTUIA
2. Sfera relational externa:

-----

a) cu autoritafi §i institutii publice: A.J.F.P. VALCEA, C.J.VALCEA. TREZORERIA RM
VALCEA, CURTEA DE CONTURI, AUDIT

b) cu organizatii internationale: -
c) cu persoane juridice private: -

PRIMAR,
DUMBRAVA GHEORGHE
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